TERMO DE COMPROMISSO PROFESSOR

Pelo presente instrumento a Fundacdo Escola de Governo — ENA, com sede em
Endereco: Rod. Admar Gonzaga, n° 1188, bairro: Itacorubi, Floriandpolis - SC, CEP: 88034-
000, doravante denominada ENA e o Sr(a) Leonardo Secchi, inscrito no CPF n©020.163.309-
45, doravante denominado simplesmente PROFESSOR(A), candidato a vaga de docente
colaborador para uma ou mais disciplinas do curso de Pds-graduacdo em Gestdo Publica
Avancada na modalidade a distancia, declaro que tenho ciéncia das obrigacdes inerentes a
funcdo de professor em cursos de EAD da ENA e nesse sentido, COMPROMETO-ME a
respeitar regras estabelecidas no contrato de prestacdo de servigos de docente colaborador, e
no que diz respeito as fungdes do cargo.

O presente Termo de Compromisso tem por finalidade neste ato, o aceite da vaga e o
compromisso de participar da capacitacdo oficial e todas as que futuramente forem oferecidas,
para a qual fui convidado(a), bem como a atuacdo na docéncia da(s) disciplina(s) que ficardo
sob minha responsabilidade.

No programa de educacdo a distancia na modalidade P6s-Graduagéo e cursos de
curta duracéo (livres e extensdo), incumbe as seguintes atribuicdes, mas nao se limitando,
para cada disciplina/curso que assumir:

a) Reunides e Capacitagdes - O professor devera participar de reunides e programa de
capacitacdo inicial e continuada em carater administrativo e pedagdgico, solicitadas
DITEC (Diretoria Teécnico Cientifica), sendo esse fator condicionante para a
permanéncia na funcdo. As reunifes e capacitagdes poderdo ser presenciais ou a
distancia, por videoconferéncia, com agendamento prévio, para ser orientado acerca das
atividades que devera desenvolver junto a turma, curadoria da disciplina, organizacao
e postagem dos recursos didaticos, elaboracdo de instrumentos de avaliacéo,
cronograma de entregas, avaliacdes regulares, capacitagdes para a utilizagdo do AVA
etc.

b) Equipamentos Tecnoldgicos - O professor devera possuir equipamento tecnoldgico
préprio e adequado para o exercicio das atividades, tais como computador do tipo
desktop ou notebook, com camera, microfone e caixa de som (externas ou internas),
bem como velocidade de internet adequada para a realizacdo das atividades regulares
(minimo de 10 MB de velocidade). Sendo o responsavel pela aquisicdo e manutencdo
de todos os equipamentos e softwares necessarios para o exercicio da funcéo.

c) Curadoria e organizacdo da disciplina - curadoria educacional é o processo de
triagem, avaliacdo e organizacdo de recursos didaticos e elaboracdo de instrumentos
avaliativos. O professor ira realizar a curadoria dos recursos didaticos, cuidando e
zelando pela qualidade e confiabilidade dos conteudos. Os recursos didaticos,
preferencialmente digitais, poderdo ser artigos cientificos, livros, artigos de jornais e
revistas, videos externos, videos produzidos pelo professor, infogréficos, roteiros e
trilhas de aprendizagem, podcast, exercicios, avaliacbes do tipo estudos de caso,
situagdes problemas, pesquisas etc. Os recursos didaticos e avaliagdes serdo postados
pelo professor e equipe da DITEC no AVA de cada curso/disciplina, conforme
cronograma estabelecido na formacéo.

d) Desempenho académico dos estudantes - O professor devera orientar e estimular a
aprendizagem dos estudantes, individualmente ou em grupo, motivando sua
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participacdo ativa e autdbnoma nas atividades propostas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem. Auxiliar os estudantes na aquisicdo de habitos relativos ao estudo
autbnomo e na compreensdo de sua importancia para a realizacdo de um curso a
distancia. Estimular o estudante a aprofundar seus estudos, indicando fontes de pesquisa
e leitura complementar. Avaliar o desempenho do estudante mediante provas, trabalhos
e participacdo em atividades interativas, procedendo ao registro e publicagdo das notas
dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Académico, registrando, assim, 0
desempenho académico dos estudantes.

Atendimento aos estudantes - O professor devera acompanhar o acesso dos estudantes
a Plataforma em todas as atividades online, agindo de forma preventiva e corretiva junto
aos estudantes, atuando no esclarecimento de duvidas sobre o contetdo. Orientar 0s
estudantes em relacdo a navegacdo no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizado) e a
utilizacdo dos demais recursos instrucionais adotados no curso. Comunicar-se com 0s
estudantes de forma restrita ao AVA, bem como prezar pela leitura diaria do e-mail,
canal para todas as comunicacdes oficiais da coordenacdo entre outros. Para isso deve
ter a regularidade de abrir e-mail diariamente, desconsiderando-se justificativa para
atrasos ou perdas de prazos em fungdo de desconhecimento de comunicacao. Prover
atendimento aos estudantes, também individualizados, nos diferentes meios de
comunicacdo oficial disponiveis, dentro dos prazos previamente estabelecidos (em até
48 horas), excluindo-se sdbados, domingos e feriados.

Mediacdo Pedagdgica - o professor devera valorizar o carater interdisciplinar das
acOes pedagdgicas necessarias a construcdo do conhecimento pelo estudante. Participar
do processo de avaliagdo do curso, identificando as necessidades de atualizagdes,
correcdes e aperfeicoamento. Apontar para a ENA, a partir das observacoes e das
criticas recebidas dos estudantes, propondo melhorias.

Encontros sincronos - cada disciplina podera contar com momentos sincronos entre
professor e estudantes. Esses momentos poderdo ser para aulas expositivas, estudos de
caso, atividades em grupo, seminarios, apresentacdo de trabalhos, palestras com
convidados externos etc. Desta forma sera necessario que o professor se organize para
atuar nestes encontros conforme estabelecido em calendario académico.

Correcdes de provas e langcamento das notas na plataforma - é de responsabilidade
do professor elaborar provas e atividades avaliativas para o curso, submetendo tais
atividades a aprovacdo da coordenagdo do curso e DITEC. Corrigir e postar na
plataforma as notas dos estudantes. Manter o diario de classe atualizado, bem como as
notas atualizadas e publicadas, e apresenta-las sempre que solicitado pelo coordenador
e secretaria académica da ENA.

Comprometimento - o professor devera ser assiduo e comprometido com 0s prazos
estabelecidos em calendario e plano de trabalho do professor tutor. Cumprir as horas
semanais previamente contratadas em carater de home office.

Respeito e Etica - O professor devera preservar informacdes gerenciais e académicas
privativas da EAD, zelar pela ética e urbanidade nos contatos com colegas de trabalho,
coordenadores, professores, equipe administrativa, e, em especial, 0s estudantes.
Respeitando a hierarquia presente na instituicdo. Cumprir todas as responsabilidades e
prazos estabelecidos no Plano de trabalho fornecido pela DITEC.



k) Auséncias - O professor devera comunicar de forma imediata a coordenagdo
responsavel nos casos de licencas previstas em lei, tais como casamento, falecimento,
nascimento de filhos, entre outras, encaminhando o atentado, certiddes, documentos
gue comprovem sua auséncia.

A ENA remunerara os servicos do PROFESSOR(A) conforme as tabelas salariais,
previstas especificamente para cada espécie ou modalidade de ensino (presencial ou online),
de nivel de escolaridade, atividade e carga horaria. Entende-se como modalidade de ensino o
formato de execucdo da docéncia, que podera ser online, presencial ou hibrido. Sendo que para
cada um destes caberd uma remuneracdo conforme modalidade, nivel de ensino e titularidade
do professor tutor. A assinatura deste documento ndo é garantia de que 0 curso sera
ofertado e seu contrato efetivado.

Ao assinar este documento vocé declara o seu EXPRESSO CONSENTIMENTO para
coletarmos, tratarmos e armazenarmos seus dados pessoais e sensiveis, tais como e-mail, nome
completo, sexo, escolaridade, CPF, com a finalidade especifica da Fundacdo Escola de
Governo ENA obter informacdes para o credenciamento da ENA junto ao MEC. A equipe da
ENA esté adotando a¢des para a implementacéo das normas estabelecidas pela Lei n°. 13.709,
de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais-LGPD) e demais normativas aplicaveis
sobre a protecdo de Dados Pessoais.

E, por estarem assim justas e acordadas, assinam o presente instrumento na presenca,
em duas vias igual teor, para que produza os efeitos juridicos e legais.

Floriandpolis, 22 de agosto de 2022.

Monica Seixas de Oliveira Mello
Diretora Técnico-Cientifica
Fundacéo Escola de Governo — ENA
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